Le concept : C'est le format institutionnel par excellence. Très poli, respectueux de la hiérarchie académique et rédigé avec les formules d'usage. Il est parfait pour postuler dans une faculté classique ou une université d'État.


[Prénom] [Nom] [Adresse complète] [Téléphone] | [Email]
[Nom de l'Université ou de la Faculté] À l'attention de [Monsieur le Doyen / Service des Admissions / Commission Pédagogique] [Adresse de l'université]
Fait à [Ville], le [Date]
Objet : Demande d'inscription en [Année et Nom du diplôme visé, ex : Master 1 Droit Public] Pièces jointes : Dossier de candidature complété, Relevés de notes, Copie du [Dernier diplôme obtenu], Pièce d'identité.
[Madame la Directrice, / Monsieur le Doyen, / Membres de la Commission,]
J'ai l'honneur de vous soumettre, par la présente, mon dossier administratif afin de solliciter mon inscription au sein de votre établissement en [Nom exact de la formation visée] pour l'année universitaire [Année, ex : 2026-2027].
Actuellement titulaire d'un [Nom de ton diplôme actuel] obtenu à [Nom de ton établissement précédent], mon parcours académique valide l'ensemble des prérequis exigés par votre maquette pédagogique.
Comme l'attestent les relevés de notes et les pièces justificatives joints à cette requête, j'ai acquis des bases solides en [Matière clé 1] et [Matière clé 2], me permettant d'aborder ce nouveau cycle d'études avec le sérieux et la rigueur nécessaires.
Je me tiens à l'entière disposition de la commission d'admission pour un éventuel entretien réglementaire.
Dans l'attente de l'examen de mon dossier, je vous prie d'agréer, [Madame, Monsieur], l'expression de mon profond respect.
[Signature] [Prénom Nom]

