Le concept : Ce format est idéal pour les institutions publiques, les banques, les cabinets d'avocats ou les grands groupes industriels. Il respecte une structure formelle et met en avant la cohérence entre le cursus académique et les missions proposées.


[Prénom] [Nom] [Adresse complète] [Téléphone] | [Email]
[Nom de l'entreprise ou de l'Institution] À l'attention du [Responsable du service visé ou DRH] [Adresse de l'entreprise]
Fait à [Ville], le [Date]
Objet : Candidature pour un stage conventionné de [Durée] – [Intitulé du stage]
[Madame, Monsieur,]
(VOUS) Acteur majeur dans le secteur de [Secteur d'activité], [Nom de l'entreprise] bénéficie d'une expertise reconnue, notamment pour ses projets liés à [Citer une actualité ou un pôle d'expertise de l'entreprise]. C'est avec un vif intérêt que je sollicite l'opportunité d'effectuer un stage au sein de votre établissement, afin de contribuer à vos missions quotidiennes tout en découvrant vos méthodes d'excellence.
(MOI) Actuellement étudiant(e) en [Année et Nom de la formation] à [Nom de l'école/université], mon cursus prévoit une période d'immersion professionnelle obligatoire de [Durée], du [Date de début] au [Date de fin]. Au cours de ma formation, j'ai acquis des compétences théoriques solides en [Compétence 1] et [Compétence 2]. Rigoureux(se) et doté(e) d'une réelle capacité d'analyse, je souhaite mettre mon sérieux au profit de vos équipes.
(NOUS) Intégrer votre service [Nom du service] constituerait pour moi une étape déterminante de mon parcours. Je saurai me rendre disponible et efficace pour assister vos collaborateurs sur [Citer une tâche liée au stage]. Mon établissement de formation délivrera bien entendu une convention de stage pour encadrer cette collaboration.
Je me tiens à votre entière disposition pour un entretien afin de vous exposer de vive voix mes motivations.
Dans cette attente, je vous prie d'agréer, [Madame, Monsieur,], l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]

