Le concept : C'est un format très rare pour de l'administratif, ce qui le rend percutant. On garde la brièveté de la demande officielle, mais on casse les codes formels habituels avec une accroche directe et un ton très assertif.


[Prénom] [Nom] [Téléphone] | [Email] | [Portfolio ou Site Web]
[Nom de l'entreprise] À l'attention de [Nom du contact RH ou CEO]
Fait à [Ville], le [Date]
Objet : Demande de poste : [Intitulé du poste] – Prêt(e) à prendre mes fonctions Annexes : Mon CV, [Lien vers le portfolio ou réalisations]
Bonjour [Nom de la personne si connu, sinon Madame, Monsieur],
C'est avec un grand professionnalisme et beaucoup d'enthousiasme que je formalise aujourd'hui ma demande d'emploi pour rejoindre [Nom de l'entreprise] en tant que [Intitulé du poste].
Mon profil répond très exactement aux critères administratifs et techniques que vous recherchez. En tant que titulaire d'un [Nom du diplôme], j'apporte avec moi les garanties suivantes :
· Une maîtrise certifiée de [Logiciel / Méthode de travail].
· Une expérience validée de [Nombre] années dans la gestion de [Domaine de spécialité].
L'ensemble de mes pièces justificatives (CV et références) sont jointes à cet envoi pour la constitution de mon dossier.
Je suis opérationnel(le) et prêt(e) à m'investir dans vos projets dès le [Date]. Je me tiens à votre disposition pour planifier un entretien de validation.
Cordialement,
[Prénom Nom]

